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* Dieses Angebot wird auf Basis der Open-Source-Software BigBlueButton™ datenschutzkonform auf einem Server in Deutschland
bereitgestellt und richtet sich ausschlieRlich an gewerbliche Kunden.

Es ist nicht Bestandteil des Leistungsangebotes des Herstellers BigBlueButton Inc. bzw. wird von diesem empfohlen oder zertifiziert.
BigBlueButton™ und das BigBlueButton®™-Logo sind Marken von BigBlueButton Inc.

Unser Angebot kann nur von Kunden mit Sitz in Deutschland bestellt werden. Die Nutzung durch deren Teilnehmer ist in DE, AT und CH

mdoglich. Es ist ausschlie3lich fur Firmen, Gewerbetreibende, Vereine, Handwerksbetriebe, Behdrden oder selbststandige Freiberufler im
Sinne des § 14 BGB zulassig.
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https://bigbluebutton.org/
https://bigbluebutton.org/

Login und Raum erstellen

Nachdem Sie den Link zu lhrem gebuchten BigBlueButton'-Paket aufgerufen und sich dort mit den
bereitgestellten Zugangsdaten (E-Mail + Passwort) angemeldet haben, landen Sie auf dieser
Oberflache. Uber den Button "+ Neuer Raum" kénnen Sie dort lhren Raum erstellen.

b e 0 | O I I 1 Max Mustermann v

Raume Aufzeichnungen

S

Du hast noch keine Raume!

Erstelle deinen ersten Raum, indem du auf die Schaltfldche unten klickst und einen Raumnamen eingibst.

+ Neuer Raum

Hilfe Nutzungsbedingungen Datenschutzerkl&rung

In der anschlielienden Bearbeitungsmaske geben Sie einfach den gewiinschten Raumnamen ein
und bestatigen diesen mit dem Button "Raum erstellen".

Neuen Raum erstellen

Raumname

Testraum 1|

SchlieBen Raum erstellen

Bitte beachten Sie: Jeder Moderator kann genau einen Raum anlegen. Versuchen Sie, mit
demselben Moderator einen zweiten Raum zu erstellen, erscheint die Meldung "Raum kann nicht
erstellt werden, da das Raumlimit erreicht ist." Fir jeden weiteren Raum bendtigen Sie einen
weiteren Moderator mit einer eigenen E-Mail-Adresse, den Sie in lhrem Shop-Konto unter
"Paketeinstellungen" anlegen.

Siehe Punkt 2. Weitere Moderatoren und Raume anlegen
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Den erstellten Raum finden Sie dann auf der Startseite im Bereich "Raume". Uber das Icon © auf

der Raumkachel kopieren Sie den Einladungslink fir lhre Teilnehmenden, (Uber den Button
"Starten" starten Sie Ihre Sitzung.

be0|0 II § exMustermamn

Réume Aufzeichnungen

&4

Testraum 1

Es existiert keine
vorhergehende Sitzung

@ Starten

2. Weitere Moderatoren und Raume anlegen

Um weitere Rdume anlegen zu kdnnen, bendtigen Sie zusatzliche Moderatoren. Jeder Moderator
braucht eine eigene, noch nicht verwendete E-Mail-Adresse. Wie viele Moderatoren Sie anlegen
kdnnen, hangt vom gebuchten Paket ab:

* BBB Standard: 1 Moderator (1 Raum)
* BBB Standard+: bis zu 5 Moderatoren (5 Rdume)
* BBB Business: bis zu 8 Moderatoren (8 Raume)

Loggen Sie sich dazu mit Ihren Zugangsdaten im Shop https://shop.bigbluebutton-hosting.de/ ein.

2 Anmelden | ™ Warenkorb (0)
T —

/ BigBlueButton* STANDARD STANDARD+ BUSINESS Q

Startseite / Melden Sie sich bei lhrem Konto an

Melden Sie sich bei lnrem Konto an.

E-Mail

Passwort vergessen?

Kein Konto? Erstellen Sie hier eins
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https://shop.bigbluebutton-hosting.de/

Sobald Sie eingeloggt sind, klicken Sie auf Ihren Namen und gelangen in lhren Konto-Bereich.

K3 Hosting-Angebot fir

—
¢ BigBlueButton® STANDARD

Im nachsten Schritt wahlen Sie bitte den

Moderatoren anzulegen.

Startseite / Ihr Konto

Ihr Konto

o

INFORMATIONEN

RECHNUNGSKORREKTUREN

MEINE PERSONLICHEN DATEN

DATEIEN

STANDARD+ BUSINESS

¢

HAUPT-ADRESSE ANLEGEN.

®

GUTSCHEINE

2 Abmelden W Warenkorb (0)

Q

Bereich "Paketeinstellungen" aus, um weitere

=

BESTELLUNGEN/RECHNUNGEN

4

IHRE WUNSCHLISTEN

/’

PAKETEINSTELLUNGEN

ABONNEMENTS

DEINE COOKIE-EINSTELLUNGEN
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Dort gelangen Sie in die Paket-Ubersicht. Uber den Button "Einstellungen" kénnen Sie
Moderatoren anlegen, andern oder entfernen. Solange |hr Paket gerade bearbeitet wird, ist der
Button grau und Sie sehen den Hinweis "Bitte warten!". Laden Sie die Seite dann nach einigen
Minuten neu.

beolo

sicher + konform

Paket Hostname Auftragsstatus Abonnementinfo Aktionen

BBB Standard+ bbb4711.beolo.de Fertiggestellt Zugangsdaten Einstellungen

Tragen Sie fur jeden weiteren Moderator die E-Mail-Adresse und den vollstandigen Namen ein.
Beachten Sie bitte, dass die Moderatoren zwingend unterschiedliche E-Mail-Adressen haben
mussen! Bestatigen Sie lhre Eingaben mit dem Button "Anderungen speichern”. Das Passwort fir
jeden neuen Moderator wird automatisch erzeugt.

Wichtig: Wenn Sie einen Moderator entfernen oder seine E-Mail-Adresse andern, wird sein
bisheriger Zugang geldscht. Damit sind auch sein Raum und die Aufzeichnungen dieses Raums
nicht mehr verfigbar. Bei einer geanderten E-Mail-Adresse entsteht ein neuer Zugang mit neuem
Passwort.

be 0 | 0 I I Zurlick zur Hauptseite

sicher + konform

Moderator E-Mail max.mustermann@k3.digital

1
Name Max Mustermann

Moderator E-Mail  erika.musterfrau@example.com

2
Name  Erika Musterfrau

Moderator E-Mail tim.beispiel@example.com

3
Name Tim Beispiel

Moderator E-Mail E-Mail

4
Name Name

Moderator E-Mail  E-Mail

5
Name Name

Anderungen speichern
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Im Anschluss finden Sie die Zugangsdaten aller Moderatoren Uber den Button "Zugangsdaten". In
der Bestatigungsmail zu lhrem Paket steht nur der erste Moderator, die Zugangsdaten aller
weiteren Moderatoren finden Sie ausschlieflich hier.

beolo

sicher + konform

Paket Hostname Auftragsstatus Abonnementinfo Aktionen

BBB Standard+ bbb4711.beclo.de Fertiggestellt Zugangsdaten Einstellungen

Beachten Sie bitte, dass es einige Minuten dauert, bis sich neu angelegte Moderatoren mit ihren
Zugangsdaten (E-Mail + Passwort) anmelden kdnnen.

Das ist erst moglich, wenn in der Ansicht "Zugangsdaten" der Status von "In Bearbeitung" auf
"Fertiggestellt" gewechselt ist. Laden Sie die Seite dazu bitte neu.

be O | 0 I I Zurlck zur Hauptseite

sicher + konform
Hosthame bbb4711.beolo.de
Paket BBB Standard+
| Status Fertiggestellt
Zugangslink https://bbb4711 . beolo.de
Name E-Mail Passwort
Max Mustermann max.mustermann@k3.digital Kx7mPg2RtW9vLs4N!
Erika Musterfrau erika.musterfrau@example.com Hb3dYz8QnF6jTc1E!
Tim Beispiel tim.beispiel@example.com Wr5uGk9MxA2pVe7S!

AnschlieRend melden sich die Moderatoren tber den Zugangslink mit ihren eigenen Zugangsdaten
an und kénnen jeweils genau einen Raum erstellen, wie unter Punkt 1 beschrieben.

Einrichtung zusétzlicher Moderatoren und Rdume in beolo (BigBlueButton®), Stand November 2026. Eine Anderung der Anleitung bleibt
der K3 Innovationen GmbH jederzeit vorbehalten.
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